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POKYNY K VYPĹŇANIU ZMLUVY A JEJ PRÍLOH 

 

Dobrý deň, 

ďakujeme Vám za záujem o štúdium na našej škole. Posielame Vám zmluvu o štúdiu spolu s jej prílohami. 
Zmluvu a všetky prílohy si prosím vytlačte a vyplňte podľa tohto návodu. 

 

1. Zmluva o štúdiu (vytlačte si ju prosím dvakrát – jedna slúži pre potreby školy, druhá je pre Vás 
a bude Vám zaslaná späť na Vašu adresu). 
 
- v zmluve o štúdium je potrebné vyplniť tieto údaje (vyplňte ich rovnako na obidvoch zmluvách): 

• strana 1: meno a priezvisko – ak máte 18 rokov, napíšte Vaše meno, v prípade, že žiak 
nemá 18 rokov zmluvu uzatvára rodič alebo zákonný zástupca a vypíše sa jeho meno 

bytom – vypíšte adresu trvalého bydliska (ulica, číslo domu, PSČ a mesto) 
číslo OP – vypíšte číslo občianskeho preukazu 
ďalej len študent – v prípade, že máte 18 rokov, do tohto riadku nepíšete nič, ak 
zmluvu uzatvára zákonný zástupca sem sa napíše meno žiaka 

 

• strana 4: V Bratislave dňa – dátum nepíšte, napíše ho škola, keď bude zmluva doručená  
do školy 
     Študent – sem sa podpíšte  

 

- zmluvu o štúdiu si pozorne prečítajte, napovie Vám, ako máte uhrádzať školné a v akých splátkach. 
 

2. Príloha ku zmluve o externom štúdiu (stačí ju vytlačiť a vyplniť raz). Toto tlačivo slúži na Vašu 
evidenciu, preto tam uveďte prosím všetky údaje, nezabudnite na telefonický kontakt a email. 
 
- v prílohe k zmluve o externom štúdiu je potrebné vyplniť tieto údaje: 

• Meno a priezvisko žiaka 
• rod. – to je skratka „rodený“ – tento údaj vyplňujú žiaci, keď prišlo k zmene priezviska (napr. 

vydatá žena uvádza rodné priezvisko). Ak k zmene priezviska nedošlo, neuvádzate nič. 
• Dátum narodenia 
• Miesto narodenia 
• Adresa trvalého bydliska - vypíšte adresu trvalého bydliska (ulica, číslo domu, PSČ a mesto) 
• Poštová adresa – vypíšte ju len vtedy, keď sa nezdržiavate na adrese trvalého bydliska 
• Rodné číslo 
• Číslo občianskeho preukazu – ak ste cudzinec a nemáte občiansky preukaz, napíšte číslo 

pasu 
• Štátna príslušnosť – napr. SR – Slovenská republika; CZ – Česká republika, UA – Ukrajina 

a pod. 
• Národnosť – uveďte národnosť, akú máte uvedenú v rodnom liste 
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• Telefónny kontakt – uveďte správne Vaše telefónne číslo, aby sme Vás vedeli kontaktovať 
v prípade potreby 

• E-mail – uveďte prosím Vašu správnu emailovú adresu, pretože Vám budeme posielať 
informácie, prípadne študijné materiály 

 

• V Bratislave - dátum nepíšte, napíše ho škola, keď bude zmluva doručená  
do školy 

• Študent – sem sa podpíšte  

 

3. Žiadosť o prijatie na štúdium (stačí ju vytlačiť a vyplniť raz) 
- v tlačive Žiadosť o prijatie na štúdium je potrebné vyplniť tieto údaje: 

• Hore v žiadosti nad čiarou – ako hlavička uvádzate meno, priezvisko, adresa a telefónne 
číslo 

• Dolupodpísaný – napíšete Vaše meno 
• Bytom – napíšete adresu Vášho trvalého bydliska 
• Podpis– sem sa podpíšte 
• Dátum - dátum nepíšte, napíše ho škola, keď bude zmluva doručená  

do školy 

 

4. Prihláška na prvý cudzí jazyk (stačí ju vytlačiť a vyplniť raz) – tu si vyberáte cudzí jazyk, ktorý ste 
sa už učili na základnej, prípadne strednej škole, ide Vám lepšie a predpokladáte, že z tohto jazyka 
pôjdete maturovať. 
- v tlačive je potrebné vyplniť tieto údaje: 

• Meno a priezvisko 
• Prihlasujem sa na: tu si vyberiete buď anglický alebo nemecký jazyk – na základe toho 

budete zaradený(á) do triedy 
• Dátum - dátum nepíšte, napíše ho škola, keď bude zmluva doručená  

do školy 
• Podpis – sem sa podpíšte 

 

5. Súhlas so spracúvaním osobných údajov (tlačivo stačí vytlačiť raz a vyplniť) – týmto dávate 
škole súhlas na spracovanie Vašich osobných údajov za účelom vedenia pedagogickej dokumentácie 
a databázy žiakov. 
- v tlačive je potrebné vyplniť tieto údaje: 

• Meno a priezvisko 
• Adresa trvalého pobytu - vypíšte adresu trvalého bydliska (ulica, číslo domu, PSČ a mesto) 
• Dátum narodenia 
• V ................. napríklad V Bratislave (napíšte miesto, kde ste vyplnili zmluvu) 
• Podpis – sem sa podpíšte 

 



3 
 

Ak už máte vyplnené všetko, čo treba, pošlite nám vyplnené materiály na našu adresu a my Vám pošleme 
potvrdenú zmluvu naspäť. 

 

Kontaktná adresa:  Súkromné gymnázium 
   Súkromná obchodná akadémia 
   Kremnická 26 
   851 01 Bratislava 
 
Tel.:  +421 905 777 888      email:  podstavkova@ipgymnazium.sk  

+421 2 6381 2551 (02/6318 2551)     sekretariat@ipgymnazium.sk  
 + 421 2 6383 0290 (02/6383 0290) 

         Web: www.ipvzdelavanie.sk  
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